「単位修得状況調査票」《記入例》の説明
＊ この「単位修得状況調査票」は、爽風館高等学校独自の様式です。
＊ この「単位修得状況調査票」は、指導要録の記載に基づき「記入例」に従って作成してください。間違いがあると生徒の修業年限が伸びるなど、生徒に大きな負担をかけることになります。必ず「記入例」および「記入例の説明」（回覧用）とともに回覧し、教頭先生や教務主任の先生など、複数の方で確認をお願いします。

〈共通事項〉
1 受付番号の「※」印の欄は入力しないでください。
2 該当を「○」で囲んでください。
3 年度・学年を入力してください。
1)無学年制の学校は、学年は入力不要です。
2)原級留置等により単位修得のない年度、または今年度単位修得の見込みがない場合は、その年度・学年のみを記入し、⑥の補足事項欄に「○○年度単位修得なし」と入力してください。
4 「各学科に共通する教科・科目」と「主として専門教科において開設される各教科・科目」に分けて、それぞれ上からつめて入力してください。
1)教科・科目の記載順は学習指導要領に従ってください。
2)「A・B」や「Ⅰ・Ⅱ」等が付される科目は、間違いのないよう正しく入力してください。
3)学校設定教科および科目は、貴校の教育課程の位置付けに従って適切な箇所に記入し、備考欄に「学校設定科目」と入力してください。
4)履修した科目であっても、単位修得できなかった科目や見込みのない科目については入力しないでください。（ただし、⑫は除く）
5 「留学」についても漏れなく入力してください。「小計」・「合計」は自動計算されます。
6 補足事項があれば、この欄に入力してください。
7 日付は作成日を入力してください。学校名・校長名・職印も忘れずにお願いします。

〈注意事項〉
8 休学や留学がある場合、該当を「〇」で囲み、期間と年数・月数を入力してください。（１ヶ月に満たない期間は切り捨て）
9 単位修得が見込める科目がある場合、評定は空白とし、単位数を見込欄に入力してください。
10 修得済み単位と修得見込み単位の両方がある場合、修得済み単位数を左の修得欄に入力し、修得見込み単位数を右の見込み欄に入力してください。「修得単位数の計」は自動計算されます。

＊単位修得の可否が確定次第、直ちに爽風館高校に連絡するとともに、この調査票を新たに作成し提出してください。確定版提出の最終締め切りは定時制・通信制とも3／16（月）とします。期限までの提出が難しい場合は事前に連絡してください。

11 ２年以上にわたり標準単位を超えて分割履修する科目（図１参照）について、教科書内容の完了状況（図２参照）がわかるように、各科目の備考欄に「分割履修（Ｒ〇教科書完了）」と教科書の内容が完了する年度を記入してください。
※体育を除く「各学科に共通する教科・科目」について記入してください。（専門科目の記入不要）
（図１）２年以上にわたり標準単位を超えて分割履修する科目の例
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　　　　　　　　　　　分割履修前半の標準単位を満たした単位数
（図２）教科書内容の完了状況                                                                                                      
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　　　　　　（図３）「単位修得状況調査票」の記入例    ア
イ

	科目
	標準単位
	R6
第１学年
	R7
第２学年
	R8
第３学年
	備　考
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	分割履修（R7教科書完了）



これは【記入例】です。
単位修得状況調査票の「備考」に記入してください。




12 履修のみ認定した科目がある場合、評定を「１」、修得単位数を「０」と記すとともに、各科目の備考欄に「履修のみ認定」と記入してください。（履修認定がある学校のみ）
13 専門科目の履修により必履修科目の履修に代える場合、各科目の備考欄に「〇〇に代替」と記入してください。
14 【春季のみ】　単位制・前後期制の学校についてのみ該当しますが、同じ年度内で前期に１単位修得し、後期に１単位修得見込みの場合、記入例のように「１（1）」と記入してください。
（「修得単位数の計」は、「1（2）」と表示されます）
＊ 「学習成績及び単位修得状況」の年度の欄が不足する場合は、「調査票②」シート、「調査票③」シートに入力してください。「学習成績及び単位修得状況」の欄以外は、自動入力されますが、職印はすべてに押してください。
